Tietosuojaseloste

Tilipalvelu Karina Oy

Rekisterinpitajalla on tietosuoja-asetuksen mukaan velvollisuus informoida selkeélla
tavalla rekisteroityja. Tama seloste tayttaa informointivelvoitteen.

1. Rekisterinpitaja

Tilipalvelu Karina Oy
Kellarimaentie 12
20660 Littoinen
Y-tunnus 3086910-2

Yhteystiedot rekisteria koskevissa asioissa

Tilipalvelu Karina Oy

Nina Kari

puhelin 040 8310 438
sahkoposti nina@tilikarina.fi

2. Rekisteroidyt

Rekisterissa ovat asiakkaat seka yhteydenoton tai tarjouspyynnon jattaneet henkilot,
mahdollisia markkinoinnin yhteyshenkildita ja muita yhteistybkumppaneita.

3. Rekisterin pitdmisen peruste ja kayttotarkoitus

Rekisterinpitgja pitaa asiakkaidensa henkilttietoja sisaltavia rekistereita taloushallinnon
palveluiden tuottamiseksi asiakkaille. Yhteydenoton tai tarjouspyynnon jatténeiden tietoja
kaytetaan yrityksen palveluista ja hinnoittelusta informoimiseen.

4. Rekisteriin tallennettavat henkilotiedot

Asiakkaan perustiedot sisdltavat valttamattomat tiedot asiakkaista eli [ahinna yritysten
omistajista, paatoksentekijoista ja yhteyshenkiloista. Naita tietoja ei luovuteta
ulkopuolisille.

Rahanpesulain edellyttamat tiedot asiakkaiden tosiasiallisista edunsaajista,
paatoksentekijoista ja yhteyshenkiloista sailytetdan kokonaan erilladn aiemmin mainituista
perustiedoista. Naita tietoja voidaan luovuttaa vain rahanpesua ja terrorismin rahoittamista
valvoville viranomaisille.

Kirjanpito-ohjelmistossa olevassa palkanlaskennan tietojarjestelmissa sailytetaan
asiakkaan tyontekijoiden palkka- ja verotietoja. Naité tietoja luovutetaan vain asiakkaille,
kullekin henkildlle ja Verohallinnolle.

Kirjanpidon tositteet sisaltavat asiakkaan tai mahdollisesti kolmannen osapuolen niihin
merkitsemia henkilotietoja. Naita tietoja luovutetaan vain asiakkaalle ja Verohallinnolle tai
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tarvittavan viranomaisen tarkastajille.

Laskutusrekisteri sisaltda laskun saajien henkildita koskevat laskuille merkittavat tiedot.
Naita tietoja luovutetaan vain asiakkaalle ja kyseisen laskun saajalle.

Veroilmoitukset sisaltavat Verohallinnon asiakkaalta vaatimat henkil6tiedot. Naita tietoja
luovutetaan vain asiakkaalle ja Verohallinnolle.

Asiakkaan nimeamilla tilintarkastajilla on paasy kaikkiin kyseista asiakasta koskeviin
tilitoimistossa sailytettaviin henkildtietoihin.

5. Rekister6idyn oikeudet
Rekisteroidylla on seuraavat lain mukaiset oikeudet:

a. Tarkastusoikeus
Rekisterdity voi tarkistaa tallentamamme henkilGtiedot.

b. Oikeus tietojen oikaisemiseen
Rekisteroity voi pyytaa oikaisemaan hanta koskevat puutteelliset tai virheelliset tiedot.

c. Vastustamisoikeus
Rekisteroity voi vastustaa henkilotietojen kasittelya, mikali kokee, etta henkilttietoja on
kasitelty lainvastaisesti.

d. Suoramarkkinointikielto
Rekisteroidylla on oikeus kieltaa tietojen kayttdminen suoramarkkinointiin.

e. Poisto-oikeus

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojen poistamista, jos tietojen kasittely ei ole tarpeen.
Kasittelemme poistopyynnon, jonka jalkeen joko poistamme tiedot tai ilmoitamme
perustellun syyn, miksi tietoja ei voida poistaa.

On todettava, etta rekisterinpitgjalla saattaa olla lakisaateinen tai muu oikeus olla
poistamatta pyydettya tietoa. Rekisterinpitajalla on Kirjanpitolain mukainen velvollisuus
sailyttaa kirjanpitoaineisto Kirjanpitolaissa (luku 2,108) méaaritellyn ajan mukaisesti. T&méan
vuoksi kirjanpitoon liittyvaa aineistoa ei voida poistaa ennen maardajan tayttymista.

Suostumuksen peruuttaminen
Mikali rekisteroityd koskeva henkilotietojen kasittely perustuu ainoastaan suostumukseen,
eik& esim. asiakkuuteen, voi rekisteroity peruuttaa suostumuksen.

Yhteydenotot edeltavissa kohdissa listattuihin oikeuksiin koskevissa asioissa osoitetaan
taman tietosuojaselosteen alussa mainitulle henkildlle.

Rekisteroity voi valittaa paatoksesta tietosuojavaltuutetulle.
Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja rajoittaa kiistanalaisten tietojen
kayttéa, kunnes asia saadaan ratkaistua.



Valitusoikeus
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle kantelu, jos han kokee, etta
henkilGtietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.

6. Sdanndnmukaiset tietoldhteet

Asiakastiedot saadaan saannénmukaisesti asiakkaalta itseltdén asiakassuhteen tai
toimeksiantosopimuksen syntyesséa, asiakkaaksi mahdollisesti tulevalta sahkopostin tai
muun yhteydenoton perusteella. Muiden rekisteriin kirjattavien tiedot saadaan
yhteydenottojen perusteella.

Saatujen tietojen perusteella voidaan tarvittaessa tarkistaa asiakkaan tai asiakkaan
edustaman yrityksen tiedot ja luottotiedot.

7. Sddnndnmukaiset tietojen luovutukset

Tietoja ei paasaantoisesti luovuteta mainos- tai markkinointitarkoituksiin rekisterinpitajan
ulkopuoliselle taholle.

Rekisterinpitaja on tarkistanut, etta kaikki kaytetyt palveluntarjoajat noudattavat
tietosuojalainsdadantoa.
Kaytdssa on sddnnénmukaisesti seuraavia palvelutarjoajia:

e Nettisivut ja sdhkdposti: Webnode AG, Sveitsi

e Taloushallinto-ohjelmisto: Visma Software Oy, Suomi

e Dokumenttipalvelu: eTasku Solutions Oy, Suomi

e Pilvipalvelut: Google, Dropbox ja Microsoft

e Viranomaispalvelut: Verohallinto
Kaikki em yritykset kertovat tietosuojalainsaadannon noudattamisesta GDPR:n mukaisesti
omilla www-sivuillaan.

8. Kasittelyn kesto
Henkilotietoja kasitellaan paasaantoisesti niin kauan, kuin asiakkuus on voimassa.

Tarkemmat kasittely- ja sailytysajat on kirjattu soveltuvin osin asiakkaan kanssa tehtavan
toimeksiantosopimuksen (YSETAL2018) ehdoissa.

Yhteydenottojen ja tarjouspyyntdjen tietoja sailytetd&n korkeintaan yhden vuoden ajan,
mikali asiakassuhdetta ei ole muodostunut.

9. Henkildtietojen kasittelijat
Rekisterinpitaja kasittelee henkildtietoja. Rekisterinpitdja voi myos ulkoistaa henkilttietojen

kasittelyn osittain kolmannelle osapuolelle, jolloin sopimusjarjestelyin taataan, etta
henkilttietoja kasitellaan tietosuojalainsdddannén mukaisesti ja muutoin asianmukaisesti.


https://taloushallintoliitto.fi/sites/default/files/dokumentit/page/fields/field_related_attachments/ysetal2018.pdf

10. Tietojen siirto EU:n ulkopuolelle

Henkilotietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

11. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterinpitgjan tietojarjestelmiin on paéasy vain henkilokohtaisilla tunnuksilla ja
salasanoilla, jotka sailytetddn asianmukaisesti. Yrityksen tietokoneissa ja mobiililaitteissa

on automaattisesti paivittyva tietoturvaohjelmisto. Kaytettavat ohjelmat ja apuohjelmat
paivitetaan tarvittaessa niin etté uusin tai tietoturvallisesti toimiva versio on kaytettavissa.

12. Dokumentin péaivitykset ja muutokset:
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